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1/c Az Éves munkaterv  

hagyományainak kiépítése és fejlesztésének lehetőségei  
 

Mi az éves munkaterv? “Feladatnaptár”  

Egy tanév feladatainak meghatározása (Középtávú - Taktikai terv), heti ill. napi lebontásban, a 

pedagógiai programban megfogalmazott (Hosszú távú - Stratégiai terv) nevelési - oktatási célok 

megvalósulása érdekében. 

 

Mi a célja? A kitűzött célok megvalósítását kell szolgálnia, az intézmény átgondolt működését 

elősegítő eszköznek kell lennie.  

 

Tartalmi meghatározásában kik vehetnek részt? 

Plébános, káplán, diákonus, hitoktatók, sekrestyés, kántor, egyházközségi képviselőtestület, 

csoportközösségek vezetői 

 

Közoktatási törvény az Éves munkatervről 
Kt. 57.@ (1) “A nevelőtestület döntési jogkörébe tartozik a nevelési - oktatási intézmény éves munkatervének 
elkészítése.” MKM rendelet 11/1994.(VI.8).sz. 2.@ (1):“...Ehhez ki kell kérnie az iskolaszék, az iskolai szülői 
munkaközösség, a tanulókat érintő programokat illetően az iskolai diákönkormányzat... véleményét is.” 
Kt. 63.@ “A diákönkormányzat - a nevelőtestület véleményének kikérésével - dönt ... egy tanítás nélküli 
munkanap programjáról.” 
 
 
Mit tartalmaz? 

Megjelöl elvégzendő feladatokat, felelősöket, határidőt, és megjelöli az előkészületi időt  

 
Dátum Feladat Felelős Előkészületi idő 

Szeptember 1. Tanévnyitó szentmise Plébános, hitoktató 2 hét (aug. 16-tól) 

    

    

 
A megvalósítható éves munkaterv helyzetelemzésre épül (helyi adottságok, tendenciák 

ismerete),  és összeállításánál tekintettel lenni a plébánia személyi, tárgyi feltételeire. 

(Csak fejlesztő hatású, reális éves munkaterv lehet eredményes.) 

- Egyházi ünnepek / helyi jelentőségűek kiemelve (pl. templombúcsú) 

- Egyházmegyei plébániát érintő ünnepek, rendezvények 

- Egyéb helyi egyházi intézményekkel való közös programok 

- Települési, helyi programok megjelölése (pl. önkormányzat, iskola),  
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      amellyel mi is kapcsolatban vagyunk 

- Plébániai feladatok, hagyományok, rendezvények, események 

- Plébániai megbeszélések: képviselőtestületi ülések, közösségi megbeszélések 

- Plébániai kiadványok, lelkiségi lap megjelenésének meghatározása 

- Hitoktatáshoz kapcsolódó rendezvények (pl. nyári tábor, karácsonyi előadás, stb.) 

- Hitoktatáshoz kapcsolódó kiemelt alkalmak (pl. elsőáldozás, felkészítő templomi hittanórák) 

- Hitoktatói megbeszélések időpontja 

- Szülői értekezletek 

- Egyházi, hitoktatói továbbképzések 

Kiegészítés: hitoktatók részletes munkaterve, működő közösségi csoportok munkaterve 

Melléklet: Éves munkaterv kivonata 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



III. A hitoktatás minőségirányítása 
 

 66 

Problémamegoldás a gyakorlatban  - A tervezés folyamata 
 
      
        Tervjavaslatok összegyűjtése 
 
 
 
 
         TERVJAVASLAT 
            elkészítése 
           (plébános vagy megbízott) 
 
 
 
 
                      Véleményezés 
 
 
 
 
             Módosítás 
 
 
 
 

       TERVDOKUMENTÁCIÓ 
 
 
 
 
 
 
           Jóváhagyás 

    Képviselő Testület   Tanévnyitó megbeszélés 
 
 
 
     MELLÉKLETEK 
    Hitoktatási, közösségi munkatervek 
 
 
 
         Évközi folyamat – értékelés! 
 
 
 
    
    Tanév végi véleményezés, javaslatok 
 
 
 
 
           ÉVES MUNKATERV ÉRTÉKELÉSE  Tanévzáró megbeszélés 
 


